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Embajada de
Colombia en Alemania

TERMINOS DE REFERENCIA
Convocatoria Pablica —Produccién Podcast "SALUD SIN FRONTERAS Y MAS +”

Embajada de Colombia en Alemania - Seccion Consular de Berlin
En articulacion con el Grupo Interno de Trabajo Colombia Nos Une
Ministerio de Relaciones Exteriores — Republica de Colombia

1. INTRODUCCION

La Embajada de Colombia en Alemania y su Seccion Consular en Berlin, en
articulacién con el Grupo Interno de Trabajo Colombia Nos Une (GIT-CNU), en el
marco del proceso de Desarrollo de la Politica Exterior y de la estrategia de
fortalecimiento de la didspora colombiana como actor estratégico de la politica
exterior, convoca a personas juridicas en Alemania que cumplan requisitos a
presentar propuestas para la produccion técnica profesional de cinco (5) episodios
del podcast institucional "Salud Sin Fronteras y Mas + Edicion 2026".

La didspora colombiana en Alemania constituye un componente relevante de la
politica exterior colombiana. En desarrollo del principio constitucional de proteccién
de los colombianos en el exterior (Articulo 2 y 9 de la Constitucidon Politica de
Colombia), y en coherencia con el Plan Comunidad y los lineamientos del GIT
Colombia Nos Une, se priorizan iniciativas que fortalezcan redes colaborativas
sectoriales y promuevan herramientas de orientacion institucional.

La presente convocatoria se desarrolla bajo el marco normativo de:

e Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon
Publica).

e Ley 1150 de 2007 (Medidas para la eficiencia y transparencia en la
contratacion publica).

e Decreto 1082 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional).

e Ley 996 de 2005 (Ley de Garantias Electorales).

e Lineamientos y principios de Colombia Compra Eficiente en materia de
seleccién objetiva y transparencia.

2. MARCO NORMATIVO
La presente convocatoria se rige por los siguientes principios:

2.1 Principios de la contrataciéon estatal - Conforme al articulo 23 de la Ley
80 de 1993:

¢ Transparencia
e Economia
e Responsabilidad
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e Seleccidon objetiva

Se garantizard igualdad de condiciones entre oferentes y evaluacion basada
exclusivamente en criterios técnicos, financieros y de experiencia.

2.2 Ley de Garantias (Ley 996 de 2005) En consideraciéon al marco de Ley de
Garantias Electorales, la contratacién:

e No tendra finalidad proselitista.

e Corresponde a ejecucion de proyecto previamente formulado en el Plan
Comunidad.

e Se limita a un objeto contractual especifico, verificable y medible.

e Se realizara bajo criterios de necesidad, proporcionalidad y austeridad.

2.3 Colombia Compra Eficiente En coherencia con los lineamientos de Colombia
Compra Eficiente:

e Se promueve pluralidad de oferentes.

e Se garantiza publicidad suficiente.

e Se establece cronograma claro de recepcion y cierre.
e Se definirad evaluacion objetiva documentada.

2.4 Marco de referencia del pais receptor - El proyecto se ubica dentro de los
limites de la minima cuantia establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores
para la vigencia 2026. En atencion a los conceptos juridicos emitidos por la
Oficina Asesora Juridica Interna (Memorando I-GCRN-26-004116 del 9 de
febrero de 2026 y Memorando I-GCRN-26-005169 del 27 de febrero de 2026)
y el Concepto C-172 de 2026 de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente, se precisa que la restriccién de contratacion directa
prevista en el articulo 33 de la Ley de Garantias Electorales (Ley 996 de 2005) no
resulta aplicable a los contratos celebrados integramente en el exterior por
misiones diplomaticas y consulados, dado que dichos contratos se rigen por la
normatividad del pais receptor, en este caso la Republica Federal de Alemania.
Aun asi, en cumplimiento de los principios de moralidad administrativa,
transparencia y no arbitrariedad que la misma Ley exige, el proceso constituye
una Offentliche Ausschreibung (licitaciéon publica abierta) en términos del
derecho aleman y se adelanta mediante convocatoria publica abierta con pluralidad
de oferentes, en coherencia con los principios de la Unterschwellenvergabe
conforme al marco normativo aleman legal vigente para la contratacién por debajo
de los umbrales europeos equiparable a minima cuantia, lo cual excluye
contratacion directa, y garantiza los principios de seleccién objetiva y eficiencia del
gasto publico con pluralidad de oferentes.
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3. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratar la produccion técnica profesional de cinco (5) episodios del podcast
"Salud Sin Fronteras y Mas - Edicién 2026", incluyendo:
e Grabacién profesional en estudio

e Edicion audiovisual

e Postproduccion

e Adaptacién digital para plataformas

e Traduccién al aleman y generacion de subtitulos

4. ALCANCE DEL CONTRATO

El contratista seleccionado debera ejecutar la produccion técnica profesional de
cinco (5) episodios del podcast institucional "Salud Sin Fronteras y + Mas - Edicion
2026", conforme a los lineamientos establecidos por la Embajada de Colombia en
Alemania, la Seccién Consular en Berlin y el Grupo Interno de Trabajo Colombia
Nos Une.

Para tal efecto, el contratista debera desarrollar las siguientes actividades:
e Realizar la grabacidon profesional de cinco (5) episodios del podcast, en

estudio o locacién adecuada, garantizando condiciones técnicas 6ptimas de
audio e imagen.

e Ejecutar la edicién audiovisual completa de los episodios, incluyendo edicién
de video, edicion de audio, correccion de color y masterizacion.

e Incorporar elementos de identidad audiovisual del podcast, incluyendo
cortinillas, identidad sonora, elementos graficos y disefo de miniaturas para
plataformas digitales.

e Realizar la adaptacion técnica de los contenidos para su publicacién en
plataformas de video, conforme a los formatos y especificaciones técnicas
establecidos por la supervision del contrato.

e Generar una version en audio de cada episodio, en el formato técnico
adecuado para su publicaciéon en plataformas de distribucién de podcast
(Spotify, Apple Podcasts u otras).

e Elaborar piezas audiovisuales cortas de difusion (clips o reels) para
promocion en redes sociales.

e Realizar la traduccién al aleman y la generacién de subtitulos para los cinco
episodios, con el fin de ampliar el alcance del contenido a audiencias locales
e instituciones del pais receptor.

e Entregar los contenidos finales conforme a las especificaciones técnicas
establecidas por la supervisiéon del contrato, y ajustarlos en caso de
observaciones institucionales durante el proceso de revisién editorial.

e Suscribir el acta de entrega final de los productos, certificando la entrega
completa y conforme de todos los entregables establecidos en el contrato.

e Suscribir el documento de cesidn de derechos patrimoniales a favor del
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, para uso institucional y
difusion publica de los contenidos producidos.
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El contratista actuard en todo momento como parte independiente y
autonoma, asumiendo integramente las obligaciones laborales, fiscales y de
seguridad social derivadas de la vinculacion del personal que intervenga en
la ejecucion del contrato, sin que ello genere vinculo laboral, responsabilidad
solidaria ni obligacion de ninguna naturaleza para la Embajada de Colombia
en Alemania o el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Todos los derechos de terceros necesarios para la produccidon (licencias
musicales, derechos de imagen, propiedad intelectual) seran gestionados y
asumidos directamente por el contratista, de forma que ningln contenido
entregado genere reclamaciones frente a la entidad contratante.

El contratista no podra representar, comprometer ni realizar declaraciones
publicas en nombre de la Embajada o del Ministerio de Relaciones Exteriores
sin autorizacién expresa y previa de la supervision del contrato.

Presentar a la supervisidon del contrato un informe de avance al completar
el cincuenta por ciento (50%) de la ejecucion, que incluya el estado de las
grabaciones, el avance editorial, las dificultades presentadas y el prondstico
de cumplimiento del cronograma.

Presentar un informe final de ejecucidon al momento de la entrega de los
productos, que describa el proceso de produccién desarrollado, el
cumplimiento del objeto contractual, los ajustes realizados y cualquier
observacién relevante para la supervision institucional.

Informar oportunamente a la supervision del contrato sobre cualquier
circunstancia que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el cronograma
o la calidad de los productos, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
su conocimiento.

5. DURACION

La duracion del contrato sera de cuatro (4) meses, contados a partir de la firma
del acta de inicio.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

En atencidon a los Memorandos I-GCRN-26-004116 e I-GCRN-26-005169 de la
Cancilleria y el Concepto C-172 de 2026 de Colombia Compra Eficiente, la
convocatoria se adelanta mediante proceso abierto y competitivo, garantizando
pluralidad de oferentes y seleccidn objetiva. En ese sentido:

Se establece un proceso abierto con pluralidad de oferentes.

Se garantiza evaluacién objetiva basada en criterios técnicos y financieros.
Se define un alcance claro, verificable y medible, con un producto final
institucional reutilizable.
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Presupuesto Oficial Asignado: 10.000 € (EUR)

El presupuesto para su ejecucion debe incluir todos los costos directos e indirectos
asociados a la ejecuciéon del contrato, incluyendo: produccién audiovisual,
grabacion en estudio, edicidon y postproduccion, traduccion y subtitulacidn,
licencias musicales y adaptacion digital de contenidos.

7. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

Actividad Fecha / Plazo Observaciones

Apertura recepcién de | Jueves 30 de abril de 2026 - | Correos

propuestas 09:00 (CEST) institucionales y link
habilitados

Cierre  recepcion de | Jueves 7 de mayo de 2026 - | No se recibiran

propuestas 18:00 (CEST) propuestas fuera del
plazo

Evaluacion técnica de | 11 - 13 de mayo de 2026 Comité evaluador

propuestas proceso interno

Publicacion de resultados | Viernes 15 de mayo de 2026 | Notificacion

oferentes
publicacion
institucional
Inicio previsto del | A partir del 18 de mayo de | Posterior a firma del
contrato 2026 acta de inicio

No se recibiran propuestas fuera del plazo establecido.

8. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

El proponente debera acreditar:

Experiencia comprobable en produccion audiovisual o produccién de
podcast.

Experiencia comprobable en los dos idiomas de produccién y realizacién
audiovisual.

Portafolio con minimo tres (3) trabajos audiovisuales o proyectos de
produccion digital previos.

Capacidad técnica para produccion, edicién y postproduccién audiovisual
profesional.

Propuesta econdmica detallada.

Cronograma preliminar de trabajo.

Declaracién de no encontrarse incurso en inhabilidades o incompatibilidades
para contratar con el Estado colombiano.
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Para acreditar su habilitacién, los proponentes deberan presentar alguno de los
siguientes documentos, segun corresponda a su forma juridica:

e Inscripcién vigente en el Registro Mercantil aleman (Handelsregister), para
sociedades como GmbH, UG, GbR, OHG, KG u otras formas societarias
registradas.

e Constancia de registro de actividad comercial (Gewerbeanmeldung), para
Einzelunternehmen (empresas unipersonales) y trabajadores auténomos
con actividad comercial registrada.

e Confirmacidon de inscripcién ante la autoridad fiscal competente
(Finanzamt), para Freiberufler (profesionales liberales) que no requieren
Gewerbeanmeldung, como disefiadores, periodistas, musicos u otras
profesiones reconocidas como liberales en Alemania.

* ACLARATORIA
Participacion de proveedores/poblacion beneficiaria del proyecto:

Es importante establecer la distincién impartida por el Grupo Interno de Trabajo
Colombia Nos Une (GIT-CNU) entre los que son proveedores/prestadores de
servicios y la poblacion beneficiaria:

e Por una parte, en lo que respecta a proveedores, artistas y prestadores de
servicios, su contratacidon no esta determinada por su lugar de residencia
dentro de Alemania, sino por su capacidad legal para operar en la
jurisdiccion correspondiente. En ese sentido, de conformidad con la
legislacién aplicable, los proveedores o prestadores deben estar
debidamente facultados para desarrollar sus actividades en la
circunscripcion de la misién consular. Es decir, siempre que una empresa o
persona juridica cuente con habilitacidon legal para operar en Berlin o, de
manera mas amplia, en la Republica Federal de Alemania, no existiria
inconveniente alguno para su participacion, independientemente de la
ubicacion de su sede principal o base de operaciones.

e Por otra parte, en lo referente a la poblacidn beneficiaria —incluyendo redes
colaborativas, asociaciones y la comunidad colombiana en general—, si
resulta necesario garantizar que pertenezcan a la circunscripcidon de cada
mision consular.

9. CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacién de las propuestas se realizard conforme a criterios de seleccién
objetiva, Offentliche Ausschreibung (licitacidon publica abierta), en coherencia con
los principios del Unterschwellenvergabe (UVgO) aplicable en el pais receptor y las
restricciones de la Ley de Garantias Electorales colombiana.
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Criterio Puntaje
Propuesta econdmica (menor valor
35%

ofertado)

Experiencia técnica 25%

Calidad del portafolio 20%

Propuesta metodoldgica 20%

Nota: En la evaluacion de la propuesta econdmica, obtendra el mayor puntaje la
oferta que presente el menor valor, siempre que no supere el presupuesto maximo
oficial establecido. Las propuestas que excedan dicho techo presupuestal seran
rechazadas automaticamente.

10. PRODUCTOS A ENTREGAR

e El contratista seleccionado debera entregar los siguientes productos:

e Cinco (5) episodios del podcast "Salud Sin Fronteras y Mas + - Edicién 2026"
editados profesionalmente en formato audiovisual, con identidad visual
institucional (cortinillas, elementos graficos e identidad sonora).

e Archivos finales en formato digital aptos para plataformas de video,
conforme a las especificaciones técnicas establecidas por la supervision del
contrato.

e Versién en audio de cada episodio en formato adecuado para plataformas
de distribucién de podcast (Spotify, Apple Podcasts u otras).

e Subtitulos en aleman para cada uno de los cinco episodios.

e Piezas cortas de difusion (clips o reels) para redes sociales.

e Miniaturas graficas o imagenes de portada para cada episodio.

e Acta de entrega final suscrita por el contratista, certificando la entrega
completa y conforme de la totalidad de los productos.

e Documento de cesidon de derechos patrimoniales a favor del Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia, para uso institucional y difusion publica.

11. SUPERVISION

La supervisién del contrato estard a cargo de la Embajada de Colombia en
Alemania, su Seccion Consular en Berlin y el Grupo Interno de Trabajo Colombia
Nos Une del Ministerio de Relaciones Exteriores.

12. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los derechos patrimoniales derivados de los productos audiovisuales desarrollados
en el marco del contrato seran cedidos al Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia, para su uso institucional y difusion publica.

13. CAUSALES DE RECHAZO
Seran causales de rechazo de las propuestas:
e Presentacion extemporanea de la propuesta.
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e Inconsistencias documentales.
e Incumplimiento de los requisitos minimos habilitantes.
e Oferta econdmica superior al presupuesto oficial establecido.

14. MEDIO DE RECEPCION

La recepcidon de propuesta es a través del link compartido en la nota de prensa y
a continuacién https://forms.cloud.microsoft/r/hJtriYHER4?origin=IprLink y los
soportes deberan ser enviados dentro del plazo de la convocatoria a los siguientes
correos institucionales, dentro del plazo establecido en el cronograma:
multiplicador.berlin@cancilleria.gov.co ; ealemania@cancilleria.gov.co ;
cberlin@cancilleria.gov.co

15. DISPOSICIONES FINALES

La presente convocatoria no genera obligacidon de contratacién automatica. La
Embajada de Colombia en Alemania podra declarar desierto el proceso en caso de
gue las propuestas presentadas no cumplan con los requisitos técnicos,
financieros, juridicos establecidos o los que la institucidn considere pertinentes.
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